KARTA USLUG

WPIS / ZMIANA / WYKRESLENIE Z REJESTRU DZIALALNOSCI REGULOWANEJ
W ZAKRESIE ODBIERANIA ODPADOW KOMUNALNYCH OD WEASCICIELI
NIERUCHOMOSCI

A. Termin zatatwienia

Najpdzniej w terminie 7 dni od daty wptywu wniosku wraz z wymaganymi
dokumentami (dowodem uiszczenia opfaty skarbowej oraz oswiadczeniem
0 spetnieniu warunkow wymaganych do wykonywania dziatalnosci w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci).

Whpis jest dokonany z chwilg zamieszczenia danych w rejestrze.

Jezeli wéjt, burmistrz lub prezydent miasta nie dokona wpisu w terminie 7 dni
od dnia wptywu wniosku o wpis wraz z dokumentami, a od dnia wptywu
wniosku uptyneto 14 dni, przedsigbiorca moze rozpoczg¢ dziatalnosc¢. Nie
dotyczy to przypadku, gdy organ wezwat przedsiebiorce do uzupetnienia
wniosku 0 wpis nie pozniej niz przed uptywem 7 dni od dnia jego otrzymania.
W takiej sytuacji termin 14 dni biegnie odpowiednio od dnia wptywu

uzupetnienia wniosku o wpis.

B. Jednostka odpowiedzialna:
Urzad Gminy Zielonki
Referat Niskiej Emisji i Odpadow
32-087 Zielonki, ul. Krakowskie Przedmiescie 116
Nr telefonu: 12 285-08-50 w. 313
Adres e-mail: ug@zielonki.pl
Godziny urzedowania:
poniedziatek 9.15 — 16.45
wtorek, sroda, pigtek 8.00 — 15.30

czwartek — dzien wewnetrzny

C. Sposob zatatwienia
1. Wypetnienie wniosku o wpis / zmiane / wykreslenie wpisu z rejestru
dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci (w przypadku wniosku o wpis dotgczenie
oSwiadczenia o0 spetnieniu warunkéw wymaganych do wykonywania
dziatalnosci w zakresie odbierania odpadow komunalnych od witascicieli

nieruchomosci).
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2. Dokonanie optaty skarbowej w zaleznosci od czynnosci prawne;.

3. Zlozenie wniosku wraz z oswiadczeniem i dowodem naleznej optaty
skarbowej w Urzedzie Gminy Zielonki. W przypadku dziatania przez
petnomocnika nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo oraz dokonac
optaty skarbowe;j.

4. Potwierdzenie przyjecia wniosku.

5. Rozpatrzenie wniosku. Jesli ztozony wniosek bedzie posiadat braki formalne
(np. nie bedzie zawierat wszystkich niezbednych dokumentow, nie bedzie
wszystkich wymaganych danych, nie bedzie dokumentéw potwierdzajgcych
uiszczenie optaty skarbowej) Organ wezwie do uzupetnienia, poprawienia
btedow. Na dokonanie uzupetnien, poprawek przystuguje 7 dni. Nie
uzupetnienie brakéw w wyznaczonym terminie skutkuje nie dokonaniem
wpisu do rejestru. Wpis jest dokonany w terminie 7 dni od dnia wptywu
kompletnego wniosku.

6. Wydanie zaswiadczenia o dokonaniu wpisu do rejestru.

D. Miejsce odbioru
Urzad Gminy Zielonki
Referat Niskiej Emisji i Odpadow
Budynek 11l
32-087 Zielonki, ul. Krakowskie Przedmiescie 116

E. Wymagane dokumenty:

1. Odpowiedni wniosek o wpis / zmiane wpisu / wykreslenie wpisu z rejestru
dziatalnosci regulowane;.

2. W przypadku wniosku o wpis nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalno$ci w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci z odwotaniem do
wiasciwego - obowigzujgcego tekstu jednolitego ustawy z dnia 13 wrzesnia
1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

3. Dowody uiszczenia optat skarbowych.

F. Czas realizacji
1. Na dokonanie wpisu Organ ma 7 dni od dnia wptywu wniosku o wpis wraz

ze wszystkimi niezbednymi zatgcznikami.
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2. Jesli ztozony wniosek bedzie posiadat braki formalne (np. nie bedzie
zawierat wszystkich niezbednych dokumentow, nie bedzie wszystkich
wymaganych danych, nie bedzie dokumentéw potwierdzajgcych uiszczenie
zaptaty) Organ wezwie do uzupetnienia, poprawienia btedow. Na dokonanie
uzupetnien, poprawek przystuguje 7 dni. Nie uzupetnienie brakow
w wyznaczonym terminie skutkuje nie dokonaniem wpisu do rejestru. Wpis
jest dokonany w terminie 7 dni od dnia wptywu kompletnego wniosku.

3. Potwierdzeniem dokonania wpisu i przypisania numeru rejestrowego/
zmiany wpisu / wykreSlenia wpisu bedzie wydane przez Organ
zaswiadczenie. Zaswiadczenie zostanie rowniez wydane w przypadku
wykres$lenia przedsiebiorcy z rejestru na jego wniosek, o ile przedsigbiorca

Zwroci sie o jego wydanie.

G. Opfaty

1. Optata skarbowa w wysokosci 50 zt za wpis do rejestru dziatalnosci
regulowane;.

2. Opfata skarbowa w wysokosci 25 zt za zmiane we wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej (tylko w wypadku kiedy zmiana polega na
rozszerzeniu zakresu dziatalnosci, czyli w przypadku kiedy dodawane sg
kody odpaddw, w pozostatych przypadkach opfacie podlega wydanie
zaswiadczenia o dokonaniu zmiany we wpisie).

3. Optata skarbowa w wysokosci 17 zt w przypadku dziatania przez
petnomocnika.

4. Optata skarbowa w wysokosci 17 2zt za wydanie zaswiadczenia

o wykresleniu z rejestru dziatalnosci regulowane;.

Zaptaty optaty skarbowej mozna dokonac przelewem na rachunek bankowy
Urzedu Gminy Zielonki nr: 02 1910 1048 4400 4026 1131 0019.

H. Tryb odwotawczy
W przypadku odmowy dokonania wpisu do rejestru wydana zostaje decyzja
administracyjna, od ktérej stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Krakowie za posrednictwem
Wojta Gminy Zielonki w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia stronie.
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I. Uwagi

1. Wojt dokonujgc wpisu do rejestru, nadaje przedsiebiorcy numer rejestrowy.

2. Wojt przetwarza dane wpisane do rejestru oraz zapewnia bezpieczenstwo
tych danych.

3. Wojt wykresla przedsiebiorce z rejestru na jego wniosek, a takze po
uzyskaniu informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sgdowego o wykresleniu
przedsiebiorcy.

4. Podmiot odbierajgcy odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci jest

obowigzany do spetnienia nastepujgcych wymagan:

— posiadania wyposazenia umozliwiajgcego odbieranie odpaddéw
komunalnych od witascicieli nieruchomosci oraz zapewnienia jego
odpowiedniego stanu technicznego;

— utrzymania odpowiedniego stanu sanitarnego pojazdéw i urzgdzen do
odbierania odpadow komunalnych od witascicieli nieruchomosci;

— spetnienia wymagan technicznych dotyczgcych wyposazenia pojazdow
do odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

— zapewnienia odpowiedniego usytuowania i wyposazenia bazy

magazynowo transportowe;.

J. Podstawa prawna:

1.
2.

o g bk~ w

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

Rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie
katalogu odpadow.

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie
szczegotowych wymagan w zakresie odbierania odpadow komunalnych od

wiascicieli nieruchomosci.

K. Zatgczniki

1.

Whniosek o wpis do rejestru.
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2. Whniosek o zmiane wpisu w rejestrze.

3. Whniosek o wykreslenie wpisu z rejestru.
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